BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC MO Poc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH .
Sé: 942 /Qb-PHM Thanh phé H6 Chi Minh, ngay05 thang & nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chuén, dinh mic, st dung may moc, thiét bi
ciia Trudong Pai hoc M& Thanh phé Ho Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHi MINH

Can ctt Quyét dinh s6 389/TTg ngay 26 thang 7 nim 1993 ciia Thi tuéng Chinh
pht v& viéc thanh 14p Dai hoc M& Béan c6ng Thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 146/2006/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2006 ctia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc chuyén sang loai hinh truong dai hoc cong lap véi tén goi la Truong Dai
hoc Mé Thanh phé HO Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh 850/QD-TTg ngay 12 thang 6 nam 2015 ctia Thi tuéng Chinh
pht v& viéc phé duyét dé an thi diém déi méi co ché hoat dong ciia Truong Pai hoc M&
Thanh phd H6 Chi Minh giai doan 2015-2017 va Nghi quyét s6 117/NQ-CP ngay 09 thang
11 nam 2017 cta Chinh pht vé Phién hop Chinh pht thuong ky thang 10 nam 2017 cho
Truong tiép tuc thuc hién thi diém cho t&i khi co Nghi dinh cta Chinh pht quy dinh co ché
tu chu cua co sé gido duc dai hoc cong 1ap c6 hi¢u luc thi hanh;

Cin ctr Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 ctia Thi tudng
Chinh pha quy dinh tiéu chuén, dinh muc, sit dung may moc, thiét bi;

Xét dé nghi ctia Truéng phong Hanh chinh - Quan tri,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh tiéu chuan, dinh mtc, st
dung may moéc, thiét bi cua Truong Pai hoc M@ Thanh phé Hd Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude day trai voi
Quyét dinh nay thi bi bai bo, trir truong hop duge quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bd
hodc trong céc trudng hop cu thé do Hiéu truéng quyét dinh.

Piéu 3. Céc 6ng (ba) Trudng phong Hanh chinh - Quén tri, Trudng phong Tai chinh
- K& toan, lanh dao cac don vi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh na

Noinhan:

- Hoi dong Truong (dé bao cao);

- Céc Phé Hiéu trudng (dé chi dao thuc hién);
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- Luu: VT, HCQT.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO Doc lap — Tw do — Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH

QUY DINH
Tiéu chuén, dinh mic, sit dung may moc, thiét bi
ciia Truong Pai hoc Mé Thanh phé Ho6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4. /OP-DHM ngay O5 thing & nam 201§
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Mo Thanh pho H6 Chi Minh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Poi twong ap dung

Quy dinh nay &p dung cho céc don vi, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc
Trudng Pai hoc Mé Thanh phd H6 Chi Minh (sau day goi 1a Trudng).

Piéu 2. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chudn, dinh mirc, ché d6 quan ly, st dung méay moc,
tliiét bi ctia Truong.

1. May moc, thiét bi cia Trudong quy dinh tai Quy dinh nay bao gdm:

a) May moc, thiét bi van phong phd bién trang bi cho cong chiic, vién chirc, ngudi lao
dong lam viéc tai Truong.

b) M4y moc, thiét bi van phong phd bién, sir dung tai phong lam viée cac don vi.

¢) May moc, thiét bi trang bj dé st dung cho phong hop, hoi truong, phong luu trix
va cac phong phuc vu hoat dong chung ctia Truong.

d) My moc, thiét bi chuyén dung trang bi phuc vu hoat dong dic thii ctia Trudng.

2. Dbi voi hé théng mang tin hoc (méy chu va cac thiét bi kém theo), hé thdng dién
thoai téng dai, hé théng thiét bi dién (hé théng diéu hoa trung tdm, h¢ théng quat thong
gi6 cho ca toa nha, hé thdng dén thip sang va cac thiét bi dién khac c6 lién quan) khong
thuc pham vi diéu chinh theo quy dinh tai Quy dinh nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. May moc, thiét bi van phong phd bién trang bi cho cong chic, vién chirc, nguoi
lao dong lam viéc tai Truong quy dinh tai DPiém a Khoan 1 Diéu 2 Quy dinh nay la: Bo ban
ghé ngdi lam viéc; t0, gia ké dung tai lidu; may vi tinh dé ban (bao gém c ban vi tinh, luu
dién); may vi tinh x4ch tay hoc thiét bi dién tir trong duong; may in, dién thoai c6 dinh, bd
ban ghé hop, tiép khach.



2. May moéc, thiét bi vin phong phd bién trang bi dé sir dung tai cac phong lam viéc
cua cac don vi quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu 2 Quy dinh nay 13: Bo ban ghé hop, bd
ban ghé tiép khach; may in, may fax, may photocopy, may scan, may hiy tai liéu, may dién
thoai va may méc, thiét bi khac.

3. M4y moc, thiét bi trang bi tai cac phong hop, hdi trudng, phong luu trit va céc
phong phuc vu hoat ddng chung ctia Trudng quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Diédu 2 Quy dinh
nay 1a ban, ghé, may chiéu, ti vi, thiét bi &m thanh va may moc, thiét bi khac.

4. May moc, thiét bi chuyén dung trang bi theo quy dinh tai Piém d Khoan 1 Diéu
2 Quy dinh nay 1a may méc, thiét bi chuyén nganh c6 céu tao dic biét theo yéu cau chuyén
mon nghié€p vu, truc tiép st dung cho nhi€ém vu déac thu cia cac don vi va khong thudc may
moc, thiét bi quy dinh tai Khoan 1, Khoéan 2 va Khoan 3 Piéu nay.

Diéu 4. Nguyén tic trang bi, b tri, sit dung may méc, thiét bi

1. Trudng dam béo viéc trang bi, kinh phi sit dung may moc, thi€t bi dap ing nhu
cau va diéu kién lam vi€c cua céc don vi theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao; dam bao
chat lugng may moc, thi€t bi dap g yéu cau tirng budce hién dai héa cong so.

2. Trudng hop mot ngudi giir nhidu chirc danh thi dugc 4p dung dinh mirc trang bi
méy moc, thiét bi van phong phd bién theo chirc danh cao nhét theo Quy dinh nay. Khi
ngudi tién nhiém nghi huu hodc chuyén cong tac khac ma cac may moc, thiét bi van phong
phd bién da trang bi chua du diéu kién thay thé theo quy dinh thi ngudi méi dugc bd nhiém
tiép tuc sir dung may moc, thiét bi van phong phd bién da trang bi cho ngudi tién nhiém.

3. May moéc, thiét bi van phong cac don vi duge trang bi, b tri sir dung theo tiéu
chuédn, dinh mirc tai Quy dinh nay va cac quy dinh vé quan 1y, st dung tai san nha nudc.

Truong hop dé dam bao str dung tiét kiém may moc, thiét bi va theo chu trwong cia
Nha truong thi s& bd tri may méc, thiét bi dung chung tai cac co s¢ ciia Trudong. Pon vi, ca
nhan khi st dung chung tai san cong c6 trach nhiém bao dam sir dung diing cong néng cta
tai san, an ninh, an toan; khong duoc chuyén giao quyén sir dung chung tai san cho co
guan, td chure, don vi khac hodc st dung vao muc dich khéc.

4. Méy moc, thiét bi dugc thay thé theo yéu cu cac don vi khi bi hu héng khong
thé tiép tuc sir dung va dugc xtr Iy theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir dung tai san
nha nudc; truong hop khong c6 ngudn may moc, thiét bi dé didu chuyén thi cac don vi
dugc mua méi theo dung tiéu chuédn, dinh mirc quy dinh.

5. Nghiém cAm viéc sir dung may moc, thiét bi quy dinh tai Quy dinh nay vao viéc
riéng; bén, trao déi, tang cho, cho mugn, cam cb, thé chép hoic diéu chuyén cho bét cir td
chirc, ca nhan nao khi chua dugc phép ciia ngudi ¢o thim quyén.

6. Viéc mua sdm, thué, khoan kinh phi st dung méy moc, thiét bi cho cac don vi
theo Quy dinh nay thuc hién theo quy dinh v& quan ly, st dung tai san cia Trudong va duoc
thuc hién khi dugce Hi€u trudng c6 chu truong chép thuén.



Chwong II
TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI MAY MOC, THIET BI
Diéu 5. Tiéu chuin, dinh mic trang bi may méc, thiét bi viin phong phé bién
May moc, thiét bi van phong trang bi ca nhén va céc don vi theo Phu luc dinh kém.
Diéu 6. Trang bi may méc, thiét bi cac phong phuc vu hoat dong chung ciia Triwong

Viéc trang bi dam bao tiét kiém, hiéu qua phu hop véi tinh chét cong viéc, dién tich
ctia cac phong va kha nang ngudn kinh phi ctia Trudng.

Piéu 7. Trang bi may méc, thiét bi chuyén ding
1. Trang bi may moc, thiét bi chuyén dung thuc hién theo quy dinh.

2. Béi voi may moc, thiét bi chuyén dung da qua thoi gian sir dung theo quy dinh
ma khong thé tiép tuc str dung duoc hodc da bi hong nhung viéc sira chira dé tiép tuc sir
dung khong hiéu qua, dugc thuc hién thanh ly theo quy dinh.

Piéu 8. ThAim quyén diéu chinh mirc gia trang bi may méc, thiét bi vin phong
phd bién tai cac don vi

Hiéu trudng quyét dinh hodc theo phan cép thi ngudi duge phéan cip xem xét, quyét
dinh trong pham vi phan cép.

Piéu 9. Quan Iy, sir dung may méc, thiét bj

1. May moc, thiét bi phai dugc quan ly, sir dung dung theo quy dinh phap luét vé tu
chu cua don vi su nghiép cong lap.

2. Khi mang trang thiét bi lam viéc thudc s& hiru cia Truong ra ngoai phai ¢ xac
nhén cuia Phong Hanh chinh-Quan tri.

3. Quén ly, sir dung hi¢u qua trang thiét bi lam viéc tai don vi.

a) Lanh dao don vi 1a m{t bén nghiém thu tai san dugc mua sam, stra chira tai don
vi minh; c6 trach nhi€ém quan ly, sir dung va bao quan tai san dugc phan bd tai don vi minh;
bd tri, diéu chuyén trang thiét bi lam viéc trong ndi bd don vi; phan céng ngudi quan ly, st
dung, 1ap sb theo doi, luu gitr cac hd so lién quan; dé nghi Phong Hanh chinh - Quan trj
diéu chuyén hoic thu hdi cac trang thiét bi lam viéc khéng con nhu ciu st dung hodc thanh
Iy cac trang thiét bi khong con st dung dugc; chi dao cong tac ban giao trang thiét bi va hd
so quan ly, sir dung tai san thudc pham vi don vi minh quén ly khi c6 thay dbi td chirc hodc
thay dbi lanh dao don vi.

b) Cac cdng churc, vién chuc c6 trach nhiém: Bao quan, gilt gin va st dung trang
thiét bi tiét kiém, hiéu qua; théng bao kip thoi vé tinh trang hu hong cua trang thiét bi; bao
céo lanh dao don vi khi xay ra mat mat hodc cac bién dong, thay ddi lién quan dén trang
thiét bi dugc giao; bao quan tem nhén dan trén trang thiét bi trong qua trinh str dung va ban
giao bang bién ban céac trang thiét bi duoc giao khi chuyén cong tac, nghi huu.
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¢) Phong Hanh chinh - Quan tri huéng dan, theo dai, don déc cac don vi, ca nhan
trong Truong thuc hién cac quy dinh vé quan ly, str dung trang thiét bi theo Quy dinh nay.
Chwong II1

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Xir Iy vi pham vé quan Iy, sir dung may méc, thiét bi

1. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va cac ca nhan khac dé xay ra thiét hai tai
san ciia Trudng, ngoai viée phai bdi thudng gia tri tai san bi thiét hai, con phai dén bu chi
phi khic phuc hdu qua do viéc vi pham gy ra. Mirc boi thudng va dén bu chi phi khic
phuc hdu qua dugc xay dung trén co s& gid tri thiét hai cua tai san va chi phi khic phuc
héu qua do hanh vi vi pham gay ra.

2. Phong Hanh chinh - Qudn tri va Phong Tai chinh - Ké toan xac dinh gia tri thiét
hai cda tai san lam co s& 4p dung trong viéc xur ly trach nhiém vat chét d6i voi ca nhan,
don vi gdy thi€t hai tai san cia Truong.

3. Truong xem xét, danh gia tinh chét ctia hanh vi gdy ra thiét hai, mac d9 thiét hai;
xac dinh trach nhiém cta ngudi gy ra thiét hai va ngudi cé lién quan; kién nghi véi Hiéu
truong vé murc va phuong thirc bdi thudng thiét hai.

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

1. Lanh dao c4c don vi td chirc trién khai Quy dinh nay cho cic c4 nhén trong don
vi thong subt dé thuc hién. '

|\

2. Cong chirc, vién chirc va céc ca nhan lién quan c6 trach nhiém thuc hién nghiém\<9 \

, . . b4l
tuc Quy dinh nay. p
3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé can sura doi, bo sung cho phu hgp voi, ™
A T ARk e R Tt wms s o o o Al
timg thoi ky, dé nghi cac don vi, ca nhan c6 véan ban giri Phong Hanh chinh - Quén tri d&#
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téng hop, béo cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./.




Phu luc

T}I}Q/@:ﬁy&& PINH MU'C TRANG BI MAY MOC, THIET BI VAN PHONG
PHO BIEN €UA TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHi MINH

/ >(Be hinitkewi theo Quyét dinh s6 9F2, /OD-DHM ngay Obthing b nam 2018
({f' " wlctia zcéiu trucng Truong Pai hoc Mo Thanh phé Ho Chi Minh)
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TT [Tiéw-chuén, dinh mirc S6 lrgng
. toi da

I  |Céc chirc danh c6 hé s6 phu cAp chire vu tir 1,00 dén dwéi 1,25

My moc, thiét bi vin phong phd bién cho chirc danh (tinh cho 1

1 e
nguoi)
1. B§ ban ghé ngéi lam viéc 01 bo
2. Tu dung tai liéu 02 chiéc
3. Méy vi tinh d€ ban (gdm c& ban mdy vi tinh va thiét bi luu dién) hoad01 b hodc
may vi tinh x&ch tay (hodc thiét bi dién ti trong duong) 01 chiéc
4. Dién thoai c6 dinh 02 chiéc
b May méc, thiét bi viin phong phé bién cho phong lam viéc ciia chirc
danh (tinh cho 1 phong lam viéc)
1. B ban ghé hop, tiép khéach 01 bd ~
2. May in 01 chiéc /{?/ 2 r;‘y.u"
nNo <
3. Céc thiét bi khac (néu cén) ( {
r r r \ B
II |Cac chirc danh c6 hé so6 phu cap chirc vu tir 0,7 dén dwoi 1 \\“\;
,  May méc, thiét bi viin phong phd bién cho chirc danh (tinh cho 1 AN \y
ngwoi)
1. B ban ghé ngdi lam viéc 01 bd
2. T dung tai liéu 02 chiéc
3. May vi tinh dé ban (gdm ca ban méy vi tinh va thiét bj luu dién) hogc01 bo hogc
may vi tinh xach tay (hodc thi€t bi dién tir trong duong) 01 chiéc
4. Dién thoai ¢ dinh 02 chiéc
) My méc, thiét bi vin phong phé bién cho phong lam viéc ciia chirc
danh (tinh cho 1 phong lam viéc)
1. B6 ban ghé hop, tiép khach 01 bd
2. Méy in 01 chiéc

3. Céc thiét bi khac (néu cin)

III [Cac chirc danh c6 hé sé phu cip chirc vu dwéi 0,7 (tinh cho 01 nguoi)

1. B ban ghé ngdi lam viéc 01 bd




2. T dung tai lidu 01 chiéc
3. M4y vi tinh dé ban (gém c& ban mdy vi tinh va thiét bi luu dién) |01 bd
4. Dién thoai cb dinh 02 chiéc
5. May in 01 chiéc
v May moc, thiét bi vin phong phé bién ciia vién chire (tinh cho 01
ngwoi)
1. B ban ghé ngéi lam viéc 01 bo
2. May vi tinh dé ban (gdm c& ban may vi tinh va thiét bi lvu dién) |01 bd
'V [Phong Hanh chinh, véin thw (tinh cho 01 phong lam viéc)
1. B ban ghé hop, tiép khach 01 bd
2. T dung tai lidu 04 chiéc
3. Gia dung cong van di, dén 02 bd
4. May in 02 chiéc
5. May photocopy 01 chiéc
6. May fax 01 chiéc
7. Méy scan 01 chiéc
8. Pién thoai ¢ dinh (trong truong hop khong c6 hé théng téng dai dién . X
o8l nBi bg) 06 chiéc
9. Cac thiét bj khac (néu cin)
VI [Phong lam viéc cac don vi (tinh cho 01 phong lam viéc)
1. B4 ban ghé hop, tiép khéch, lam viéc 01 by ™

2. Tu dung tai liéu

O

3. Dién thoai c¢b dinh

04 chiéc

4. May in

01 chiéc

5. Cac thiét bi khac (néu cén)

02 chiéc—T

- Céc thiét bi khac: B4 tri theo tinh chét cdng viéc va nhu cu thuc té cua don vi.

/3
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- Cén ctr chire ndng, nhiém vy, tinh chat cdng viéc, nhu cau thuc t€ va kha nang tai

chinh cua Truong, Hiéu trudng quyét dinh muc gia, sb luong, ching loai may moc, thiét

bi vin phong phd bién (bao gdm ca cac thiét bj khac) dé trang bi cho céc chirc danh, can

b0, cong chirc va phong lam viéc cta cac don vi cho phu hop./.
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